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Garantikursus

Praesentationsteknik i administrative funktioner

Fag: Praesentationsteknik i administrative funktioner

Fagnummer: Varighed

44396 3 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 654,00 DKK 1.947,65

Malgruppe: Uddannelsesmalet retter sig mod AMU-malgruppen. Dvs. personer med en
uddannelsesbaggrund til og med erhvervsuddannelsesniveauet.

Beskrivelse: Deltageren kan i forbindelse med administrative funktioner selvsteendigt
planleegge, forberede, gennemfgre en effektiv praesentation af et konkret emne eller projekt ved
anvendelse af hensigtsmaessige praesentationsteknikker og praesentationsveaerktgjer, udvalgt pa
baggrund af malgruppen for praesentationen. Efter praesentationen kan deltageren evaluere
forlabet, ved brug af selvevaluering eller gennem deltagerevaluering.

Fag: Anvendelse af praesentationsprogrammer

Fagnummer: Varighed

23524 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 436,00 DKK 1.385,10

Malgruppe: Kurset retter sig mod faglaerte og ufaglaerte medarbejdere, der arbejder med
produktion, administration, salg eller service og gnsker at styrke deres kompetencer inden for
praesentationer og brug af Al som stattevaerktgj.

Beskrivelse: Deltageren kan udarbejde en praesentation i et praesentationsprogram til fx mgder,
oplaeg, informationsskeerme eller salgsmateriale.

Deltageren kan anvende, det valgte programs, layout-, tema- og designmuligheder pa et
grundlaeggende niveau og tilpasse indhold og udtryk, sa praesentationen passer til formalet og
virksomhedens visuelle stil.

Deltageren kan desuden bruge kunstig intelligens som hjzelp til fx idéer, struktur og den visuelle
udformning af preesentationer.
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