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Projektudvikling og gennemfarelse

Fag: Effektiv anvendelse af e-mail- og kalendersystemer Kontakt
Fagnummer: Varighed Jane Tambor
40749 1 dag 73407911

jat@bcsyd.dk
AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 218,00 DKK 822,55

Kursuspris

Malgruppe: Uddannelsesmalet retter sig mod medarbejdere med administrative opgaver, som i

deres arbejdsfunktion anvender IT regelmaessigt. AMU:

DKK 1.090,00

Beskrivelse: Deltageren kan effektivt og hensigtsmaessigt handtere daglige .

kommunikationsrutiner gennem anvendelse af e-mails fx automatiseringer ved afsendelse og Uden for malgruppe:

modtagelse af e-mails. DKK 3.592,75

Deltageren kan sikre mgde- og aftaleaktiviteter gennem anvendelse af kalendersystemet fx

handtering af flere kalendere, udgivelse af kalendere og madeplanlaegning.

Deltageren kan fglge egne og andres arbejdsopgavers gennemfgrelse ved hjaelp af Til Idi

opgavestyring fx pamindelser, organisering og deling. limelding

Fag: Projektorienteret arbejde

Fagnummer: Varighed

45988 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 436,00 DKK 1.385,10

Malgruppe: Medarbejdere hvor projektarbejdsformen indgar i jobudfarelsen.

Beskrivelse: Deltageren kan i det daglige, arbejde projektorienteret og dermed medvirke til
gennemfgrelse af projekter. | den forbindelse kan deltageren identificere egne og andres roller,
opgaver og ansvar i forhold til en projektgruppe. Deltageren kan kommunikere egne
synspunkter klart, give konstruktiv feedback og handtere evt. konflikter i en projektgruppe.
Deltageren forstar vigtigheden af at vidensdele og kan anvende kreative
problemlgsningsmetoder sa lgsningsforslag er kreative, innovative og malrettede. Deltageren
har desuden viden om hvordan projektet er placeret i forhold til den gvrige organisation og
hvilke befgjelser og kompetencer dette indebaerer.
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Fag: Projektudvikling og gennemfarelse

Fagnummer: Varighed

45987 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 436,00 DKK 1.385,10

Malgruppe: Medarbejdere hvor projektarbejdsformen indgar i jobudferelsen.

Beskrivelse: Deltagerne kan omseette ideer til praktisk gennemfarlige projekter. | forbindelse
med udformningen af projektet, kan deltageren formulere mal og formal med projektet samt
veelge, hvilket projektdesign, der egner sig bedst til lasningen af den konkrete opgave.
Deltageren kan medvirke i udarbejdelsen af handlingsplaner for projektets faser, inkl. hoved- og
delmal, herunder udarbejdelse af aktivitets- og ressourceoversigt. Deltageren kan desuden
udarbejde et forslag til en tidsplan til at styre efter.
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